& eCheckin

Osnovne upute za
iznajmljivace

Instalacija aplikacije, registracija, povezivanje eVisitora,
prijava gosta i izrada racuna

Ovaj dokument je namijenjen iznajmljivacima koji prvi put koriste eCheckin. Upute su
pisane jednostavno i prate osnovni redoslijed rada u aplikaciji.

Sto éete nauéiti u ovim uputama?
e kako preuzeti eCheckin na Androidu i iPhoneu
e kako napraviti korisnicki racun i prijaviti se
e kako povezati eCheckin s eVisitor racunom

e kako prijaviti gosta u eVisitor

e kako iz prijave brzo izraditi racun za gosta




1. Preuzimanje aplikacije

Aplikaciju moZete koristiti na Android i iOS uredajima. Za pocetak je potrebno pronaci
eCheckin u trgovini aplikacija i instalirati ga na mobitel.

1. Na Android uredaju otvorite Google Play trgovinu. Na iPhone uredaju otvorite App
Store.

2. U trazilicu upisite “eCheckin”.
3. Odaberite aplikaciju “eCheckin — eVisitor prijava gostiju”.
4. Pritisnite “Instaliraj” na Androidu ili “Nabavi” na iPhoneu.

5. Nakon instalacije otvorite aplikaciju.

& echeckin Q ¢
J eCheckin Nabo
0 ovim rezultatima ® abavi
eVisitor prijava gostiju
eCheckin - eVisitor prijava dkdk ot 17 (2 Tomislav Krpan <4 Produktivnost
@ & Instalirano Otvori
@eCheckin L Skeniraj dokument eVisitor prijava
oy . Prijava gostiju 4 S
5,0 % 3] Vise od 5 tis. S oViios Mooy ool
55 recenzija @ PEGI3 @ preuzimanja

(@) Skeniranje dokumenata

BE o Chockin
&, Prijava gostiiu
5 tzdranjerntuna

Aplikacija za iznajmljivace: Self check-in link, skeniraj, prijavi,
izdaj racun!

Android: eCheckin u Google Play trgovini iPhone: eCheckin u App Storeu




2. Registracija u aplikaciju

Nakon instalacije potrebno je otvoriti aplikaciju i prijaviti se svojim korisni¢kim racunom. Ako
korisnicki racun joS nije kreiran, najprije napravite registraciju.

1. Otvorite aplikaciju eCheckin na mobitelu.

2. Na pocetnom ekranu odaberite opciju “Registracija”.

3. Unesite trazene osnovne podatke, poput email adrese i lozinke.
4. Provjerite jesu li uneseni podaci to¢ni.

5. Pritisnite gumb za ,,Stvori racun®.

6. Nakon uspjeSne registracije mozete nastaviti s koriStenjem aplikacije i povezivanjem eVisitor
racuna.
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Korisnicki racun sluzi za pristup eCheckin aplikaciji. eVisitor racun povezujete u

sljede¢em koraku.




3. Povezivanje s eVisitor racunom

Da bi eCheckin mogao prijavljivati goste u eVisitor, potrebno je povezati aplikaciju s vasim
eVisitor racunom.

1. Nakon prijave u aplikaciju otvorite glavni izbornik i odaberite ,,eVisitor i TZ“.
2. Odaberite opciju “Dodaj eVisitor”.

3. Unesite OIB vlasnika eVisitor racuna.

4. Unesite lozinku koju koristite za eVisitor.

5. Pritisnite gumb ,,Povezi“.

6. Pricekajte da aplikacija preuzme podatke o objektima i smjeStajnim jedinicama.
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Ako imate viSe eVisitor racuna, mozete ih dodati u aplikaciju na isti nacin. To je

korisno ako upravljate s viSe vlasnika, objekata ili smjestajnih jedinica.




4. Prijava gosta u eVisitor

Nakon Sto je eVisitor racun povezan, moZete dodati prijavu i prijaviti gosta u eVisitor.

1. U glavhom izborniku odaberite “Prijave” i provjerite gore desno jeste li prijavljeni na
eVisitor sa svojim imenom.

2. Pritisnite na “Dodaj prijavu”.

3. Odaberite smjesStajnu jedinicu u koju gost dolazi.

4. Unesite datum i vrijeme dolaska, kao i datum i vrijeme odlaska.
5. Pritisnite “OK”.

6. Odaberite “Dodaj gosta”.

7. Podatke gosta mozete unijeti ru¢no, odabrati postojeceg gosta, skenirati ili uvesti
dokument.

8. Provjerite jesu li podaci ispravno popunjeni.

9. Pritisnite “Prijavi” i potvrdite prijavu.
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5. Brza izrada racuna za gosta

Racun moZete izraditi jednostavno, odmah iz aplikacije.
1. Otvorite prijavu za koju Zelite izraditi racun.
2. Pritisnite gumb “lzradi racun”.
3. Odaberite “Novi raéun”.
4. Zatim pritisnite na “lzradi” kako bi unijeli cijenu i ostale stavke na racun.

5. Pritisnite “Racéunaj cijenu usluge prema konacnoj cijeni” kako bi aplikacija
automatski izracunala potrebne iznose za racun.

6. Unesite konac¢nu cijenu boravka i provjerite podatke na racunu.
7. Pritisnite “Spremi”.

8. Nakon spremanja raun mozZete pregledati, urediti, ispisati ili poslati gostu.

< Prijava w <& < Noviracun
KRPAN, TOMISLAV 7’
HOTEL TEST /s
@ somar

Racun/Invoice: 1-PP01-1
ZAGREB, ILICA 1 (0034899)

Kijjent/Client: Pero Peric, Osijek, HR

5) boLAzAK G opLazak Racuni Smjestaj/Accommodation: Soba 1, Hotel Test, llica 1, Zagreb, HR
Gheck-in/Check-out: 03.06.2026. - 04.06.2026. Broj nodenja/Nights: 1
Natigsans e e Tanasketah ratun Dstum dosea e it 1006208
5 04/06/2026 = =

o0

® 10:00

P —
- . i} E B
< Self check-in [ Biljeska &) Racun N i

Jos niste izradili niti jedan racun za

GOSTI (1): ovu prijavu. Odaberite Ponudu ili
Racun

& Pero Peric (51) 8% PRIJAVLIEN

W

& 1zradi raéun

03.06. 04.06.

st 1. . VAT
Paragraphs 1 VAT Act.
Za

NOVA PONUDA NOVI RACUN T accordance i Artle 5, pororaph s o o VAT AcL

161,

atrs vri potpiza i 7ga. / Ths & an
the VAT Act and he Article 161 of the VAT
‘Ordinance and it is vl withouth sighaturs and st

o}
2 :
Odjavi 1 + Dodaj gosta

/' Izradi




< Novira¢un X Odustani

Odaberi izdavatelja

eVisitor: Krpan, To... v

Tur. pristojba: odrasli
Tourist tax: adult
KOL. CIJENA POP.

0%
1 0.00

Ukupno: 0,00

Tur. pristojba: djeca 12-18 god
Tourist tax: children 12-18 years

KOL. CIENA POP.
0,00 0%
(o]
Ukupno: 0,00
Neto iznos/Net amount: 0,00 €
5. ka pristojba ukupno/Tourist tax total: 0,00 €

Racunaj cijenu usluge prema konaénoj cijeni

ZA NAPLATU/FOR BILLING: 0,00 €

Napomena (npr. Racun je umanjen za predujam
uplacen prema racunu 21-1-1 na dan 27.05.2025))

v Spremi

< Noviracun X Odustani

Odaberi izdavatelja

eVisitor: Krpan, To... v

UM A S e 1 e Y
KOL. CIIENA POP.
0,00 0%
0
Ukupno: 0,00

Neto iznos/Net amount: 512,00 €
Turisti¢ka pristojba ukupno/Tourist tax total: 0,00 €

F_/, Racunaj cijenu usluge prema konaénoj cijeni

ZA NAPLATU/FOR BILLING: 512

Napomena (npr. Racun je umanjen
uplacen prema racunu 21-1-1 nadan 2

E Prikazi podatke operatera

Oznaka operatera [ Ref;

Dokument izdao / Issued

v Spremi

/ Uspjeh

Racun 2-1-1 uspjesno spremljen

navurmvuie. &= 1-1

Kiijent/Client: Pero Peric, Osijek, HR
Smiestaj/Accommodation: Soba 1, Hotel Test, llica 1, Zagreb, HR
Check-in/Check-out: 03.06.2026. - 04.06.2026. Broj nocenja/Nights: 1

st SsEaPment o Transskelsk ratun it despieceDus cote: 10,06.2025,

o stz

Ul cfenaotal pice: 51200.€
27 NAPLATUIFOR BILLING: 51200 €

Dokument izdao / Issued by: Krpan, Tomislav
OIB/PIN: 81046592830

POV a G908

AT hss et
Peragraons | VAT Act.

Tourst tax s sxsmpt
in accardance wth Arbcle 33, paragraph 3 of the VAT Act.
O ratun 0.

61

iga. { This is 81
tha Aricls 161 of e VAT

VAT Act and
‘Crcinance and it i vakd witheuth sgnature and stam.

- RESET R

B2 Fiskal 1 Il ef /' Uredi

Racun je vazno izdati na puni iznos boravka. Ako gost dolazi preko platforme,

provjerite da se racun izdaje prema pravilima koja vrijede za vas nacin poslovanja.
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6. Kratki podsjetnik za svakodnevni rad

Kada jednom postavite aplikaciju, svakodnevni rad svodi se na nekoliko jednostavnih

koraka.

Korak Sto napraviti

1. Gost dolazi Otvorite aplikaciju i odaberite smjeStajnu
jedinicu u koju gost dolazi.

2. Dodajte prijavu Unesite datume boravka i osnovne podatke
prijave.

3. Dodajte gosta Podatke unesite rucno ili ih ocitajte iz
dokumenta ako koristite skeniranje.

4. Posaljite prijavu Pregledajte podatke i prijavite gosta u eVisitor.

5. Izradite racun Pritisnite gumb “Racun”, unesite kona¢nu
cijenu i spremite racun.

Ako niste sigurni u neki korak, najbolje je prvo provijeriti podatke u aplikaciji prije

potvrde prijave ili spremanja racuna.




7. Najcesca pitanja
Kratki odgovori na situacije koje se ¢esto javljaju kod prvog koristenja aplikacije.

Mogu li dodati viSe eVisitor racuna?

Da. Ako upravljate s vise eVisitor racuna, mozete ih dodati u aplikaciju i po potrebi se
prebacivati izmedu njih.

Moram li svaki put ruc¢no upisivati podatke gosta?

Ne. Podatke mozete unositi ru¢no, koristiti postoje¢eg gosta ili, ako je dostupno, uvesti
fotografiju dokumenta ili najlakSe skenirati dokument kamerom.

Mogu li koristiti aplikaciju i na mobitelu i na racunalu?

Da. eCheckin mozete koristiti na mobitelu putem aplikacije, ali i na racunalu putem web
verzije.

Sto je self check-in?

Self check-in omogucuje gostu da samostalno unese svoje podatke putem poveznice
ili QR koda. Vi zatim podatke pregledate i prijavite gosta u eVisitor.

Sto ako pogrijesim prilikom unosa podataka?

Podatke mozete pregledati i ispraviti prije zavrsne potvrde, te se mogu i naknadno
urediti, ¢ak i nakon prijave gosta - osim datuma odlaska. Preporucuje se uvijek provijeriti
podatke prije prijave gosta ili izrade racuna.




Spremni ste za pocetak rada!

U eCheckin aplikaciji ¢eka vas i puno viSe od same prijave gostiju. Na
jednom mjestu mozete izradivati raCune i fakture, koristiti self check-in
poveznice i QR kodove, pratiti turisticku pristojbu, voditi knjigu prometa,
obracunavati PDV na provizije portala te pripremati PDV i PDV-S obrasce.
Aplikacija je osmiSljena tako da iznajmljivaCima olakSa svakodnevnu
administraciju, smaniji ru¢ni unos podataka i omoguci bolji pregled nad
obvezama, gostima i smjestajnim jedinicama.

Za dodatne informacije i upute posjetite nasu stranicu:
https://echeckin.hr/kako-koristiti

Naravno, uvijek vam je na raspolaganju i nasa podrska :)

Kontakt

Tomislav Krpan

Javite se sa slikom
ekrana na:
WhatsApp kontakt
+385 91 440 0779
office@echeckin.hr

& eCheckin

Opatijska 61, 31000 Osijek
OIB: 81046592830

SWIFT: RZBHHR2X

IBAN: HR1224840081135193170
Email: office@echeckin.hr

Web: echeckin.hr
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Dodatne video upute

Pregled video uputa po temama.

Registracija i prijava gosta

eCheckin: Prvi koraci
https://www.youtube.com/watch?v=spPTH-u57_I

eCheckin vodic: Prijava i dodavanje eVisitor racuna
https://www.youtube.com/watch?v=YgmDLXxw4BE

eCheckin vodic: Prijava gostiju
https://www.youtube.com/watch?v=8yd_J5I2VVw

eCheckin vodic: ViSe eVisitor racuna
https://www.youtube.com/watch?v=EmivLCdVoXE

Self check-in
eCheckin vodic: Self check-in
https://www.youtube.com/watch?v=U9P-SLhTQIO
Racuni i knjiga prometa

eCheckin vodic: Izrada fakture
https://www.youtube.com/watch?v=wHK2tJog3VU

eCheckin vodi¢: Knjiga prometa
https://www.youtube.com/watch?v=Im6_c8AsUuw

Izrada fakture za goste - jednostavno i brzo s eCheckinom
https://www.youtube.com/watch?v=dHfIQ_ylAkA

Cijena noc¢enja prema cjeniku, popust prema eCheckinu
https://www.youtube.com/watch?v=WavBWizKbuQ
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Dodatne video upute

Nastavak popisa video uputa.

Turisticka pristojba
eCheckin vodi¢: Turisticka pristojba
https://www.youtube.com/watch?v=ZXdvF-Bj_uQ
PDV i PDV-S

eCheckin vodic¢: PDV Obrazac
https://www.youtube.com/watch?v=wWcIHF3hKcA

eCheckin vodi¢: PDV na provizije
https://www.youtube.com/watch?v=zphOaQEieYs

eCheckin vodic: PDV-S Obrazac
https://www.youtube.com/watch?v=7PxMPcWcEnc
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